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ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 9 marca 2020 r. w sprawie przeprowadzenia aytu

I. Zamawiaj acy:

Polskie Towarzystwo Walki z Kalectwem Oddziat w Premyslu,
37-700 Przemyl, ul. Barska 15 — | ptro

Status: stowarzyszenie OPP

NIP: 795-12-96-860; KRS: 0000020967
tel/ fax. 16 670-58-30, tel. kom. 696 260 642

Il. Przedmiot zapytania:

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga audytu z¢wnego, zgodnie z zasadami ofoaymi

w dokumencie pn. ,Wytyczne dotyge audytu zewglrznego zad@projektow finansowanych

w czsci lub w caldci ze srodkdw PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zavweejoi spotecznej
oraz zatrudnianiu 0os6b niepetnosprawnych”, ktoreglem jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia,
ze koszty poniesione w ramach realizacji projektu,@mieniamy swiat dzieci z zaburzeniami ze
spektrum autyzmu” Umowa Nr ZZ0O/000153/09/D z dnia 4 marca 2019 r.,s3 kwalifikowane,

a projekt jest realizowany zgodnie z przepisamivaraz wnioskiem i umoworaz wydanie opinii

w tym zakresie.

[ll. Zakres audytu zewnetrznego:

1. Audytor dokonuje oceny dokumentéw finansowychizéczowych w odniesieniu do dziata
zrealizowanych przez WnioskodagvdOcenie audytora podlega zgodfioealizacji projektu z jego
zatazeniami okrélonymi we wniosku oraz w umowie. Podczas audytuabadjest wiarygodrio
danych, zaréwno liczbowych jak i opisowych, zawelntyv przedstawionych przez Wnioskodawc
dokumentach zwzanych z realizowanym projektem.

2. W ramach audytu badane jest w szczeg6lrazy:

1/ kskgi rachunkowe — w e#ci dotycacej ewidencji zdarze gospodarczych zwzanych
Z realizac projektu,

2/ dowody kstgowe, stanowgice podstaw dokonania zapiséw w kgjach rachunkowych,

3/ zestawienia spogdzone na podstawie dokumentéw potwiergzggh poniesienie kosztow
(faktur VAT i/lub innych dokumentow o rownowaej wartgci dowodowe]) przedkladane przez
Whioskodawe do rozliczenia przyznanego dofinansowania,

Sa zgodne ze stanem rzeczywistym realizacji projetu tym czy prawidtowo, rzetelnie
i jasno przedstawiaj sytuacg finansows i majgtkowa projektu, wedlug stanu na daie
sporadzenia ww. dokumentéw) a tak czy odpowiadgj wymogom zawartym
w umowie.

Audyt obejmuje w szczegolgoi:
1. weryfikacg kwalifikowalngsci poniesionych kosztow i sposobu ich dokumentoaani
w tym m.in.:



a) weryfikacg, na podstawie reprezentatywnej proby, oryginatdawadow ks¢gowych
dokumentujcych zdarzenia dotygeze realizacji projektu (w okresie @bym audytem), w tym
weryfikacje opisu dowodoéw ksgowych (klauzul), zgodnie z warunkami umowy; dolpdéby
powinien by oparty na metodach statystycznych,

b) ocer prawidtowdci i wiarygodndci poniesionych kosztow (w tym m.in. czy zostaly
faktycznie poniesione, czy gasadne i oszedne, czy § zwigzane z realizagjzadania/projektu,
czy zostaly poniesione w terminie realizacji projgk

c) sprawdzenie wniesienia przez Wnioskodawektadu wilasnego, zgodnie z warunkami
wskazanymi w umowie,

d) kontrok zgodndci prowadzenia rachunkowad z przepisami ustawy z dnia 29 wéa& 1994 r.

o rachunkowséci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, zzp6 zm.), w cesci dotyczcej
audytowanego projektu,

e) sprawdzenie, czy prowadzona jest wybdiona ewidencja ksfjowa w zakresie zdarie
dotyczcych realizacji projektu, zgodnie z zasadami wskyza w umowie,

f) sprawdzenie statusu podatkowego Whnioskodawcgz@zegodlnéci w zakresie podatku VAT),

2. weryfikacg zgodndci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizgmjojektu
w czesci dotyczcej posgpu rzeczowego oraz pepu finansowego z dokumentacgotyczca
realizacji projektu,

3. weryfikacg sposobu pozyskiwania |1 przechowywania oraz przetavda danych
0 uczestnikach zadania/projektu, zgodnie z ustawdnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, zmpam.),

4. weryfikacg sposobu monitorowania projektu przez Whnioskodawashgania celu projektu),
dotrzymanie harmonogramu realizacji dziewa projekcie,

5. prawidtowd¢ zakupu dostaw i ustug pod wzdem gospodarrsoi.
6. weryfikacg sposobu realizacji dziatgoromocyjnych, zgodnie z warunkami umowy,
7. weryfikacg sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumengaojektu,

8. sprawdzenie, czy Wnioskodawca wagrdozalecenia po przeprowadzonych kontrolach oramuis
uchybienia, jéli takie zostaty wykryte.

Audyt zewretrzny powinien zosta przeprowadzony zgodnie z Mizynarodowymi Standardami
Praktyki Zawodowej Audytu Wewgtrznego, stanowcymi zahcznik do Komunikatu Nr 4 Ministra

Finanséw z dnia 20 maja 2011 r. w sprawie stander@ddytu wewetrznego dla jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz. Urz. MF z 2011 r. Nr $2zp23).

IV. Termin i miejsce przeprowadzenia audytu zewgtrznego

Audyt zewrgtrzny zostanie przeprowadzony w siedzibie Zamaw&jo — Beneficjenta projektu,
adres: Polskie Towarzystwo Walki z Kalectwem OddwigPrzemylu, 37-700 Przem¥, ul. Barska
15 — | petro

1. Poniewa projekt jest wieloletni, a system jego finansoveanesrodkow PFRONoodzielony zostat

na okresy, wskazane w zasadach realizacji zadasiawawego lub w procedurach realizacji
programu — audyt zewtrzny naley przeprowadzi w ostatnim miegicu danego okresu

dofinansowania projektu tj. w miesu marcu 2020 r.

2. Potwierdzenie wydane przez audytora musi dotyczwot i informacji zawartych
w dokumentach zwranych z realizowanym projektem od dnia rozgozrealizacji projektu do dnia
rozpoczcia audytu zewgtrznego.

Wartos¢ projektu:
I. okres finansowania 01.04.2019 r. — 31.030202— wartéé¢: 673 142,10 zt
V . Wybér audytora

1. Wybo6r audytora naky do Wnioskodawcy tj. Polskiego Towarzystwa Walki
z Kalectwem Oddziat w Przerfly, z tymze Wnioskodawca powinien zapewrdpowiedn jakaosé
audytu poprzez zlecenie wykonania tej ustugi podionip ktére posiadajnieztedne déwiadczenie
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oraz dysponuj osobami o odpowiednich kwalifikacjach ignadczeniu w zakresie przeprowadzania
audytu.

2. Wybor podmiotu przeprowadzaapgo audyt zewgtrzny projektu musi zosta dokonany

z zachowaniem zasady bezstrofup konkurencyjnéci i obiektywizmu a take z zachowaniem
przepisdw o zaméwieniach publicznych, w zakresi@kim ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowid publicznych (Dz. u. z 2010 r. Nr 113, poz. 759,
z p&n. zm.) zobowgzuje Wnioskodawgdo jej stosowania.

3. Przez podmioty o niegdnym ddwiadczeniu nalgy rozumie€ podmioty:

1/ dysponujce osobami o udokumentowanych kwalifikacjach,

2/ posiadajce udokumentowane éwiadczenie w zakresie audytowania zadab projektow
finansowanych zérodkéw publicznych (przynajmniej 3 zadania/projékty

3/ posiadajce udokumentowane €&wiadczenie zwizane z badaniem prawidto¥m
wykorzystaniagrodkéw publicznych,

4/posiadagce udokumentowane éwiadczenie w przeprowadzaniu audytu zetanego i/lub
audytu wewatrznego.

4. Przez osoby posiadag odpowiednie kwalifikacje i dwiadczenie w zakresie przeprowadzania
audytu naley rozumi€ osoby spetniace warunki okréone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, .pb240, z pén. zm.). W przypadku osdb, ktore
beda uczestnicz§ w wykonaniu audytu zewetrznego projektu warunki wskazane w ust. 3 pkt 2-4
stosuje si odpowiednio.

5. Podmiot ubiegary sk o przeprowadzenie audytu zedmznego projektu zobligowany jest do
ztozenia:

1/ wykazu wykonanych audytow zad#ub projektow finansowanych z&odkéw publicznych
wraz z terminem ich wykonania,

2/ wykazu 0s0b, ktoreeba uczestnicz§ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temdit ic
kwalifikacji zawodowych i déwiadczenia,

3/ potwierdzonych za zgod§o z oryginalem dokumentéw potwierdzeych kwalifikacje
zawodowe uprawniage do przeprowadzenia zadania audytowego.

6. Dokumenty, o ktorych mowa w wust. 5, powinny dat¢ zaréwno kwalifikacji

i doswiadczenia o0soOb, ktére¢tla bezpdrednio uczestniczy w wykonaniu audytu, jak rownie

podmiotu ubiegajcego s¢ 0 uzyskanie zlecenia na przeprowadzenie audyttredle dokumentow
potwierdzagcych posiadanie odpowiedniego sddadczenia przez podmiot ubiegey sk

0 przeprowadzenie audytu zestiznego projektu powinno stanaimvymaog w stosunku do oferentow
ubiegajcych s¢ o zlecenie tej ustugi.

7. Wnioskodawca zobowzany jest do gromadzenia i przechowywania dokunvento
o ktérych mowa w ust. 5, wraz z innymi dokumentaitiyczcymi projektu.

8. Skiad zespoitu przeprowadpsggo audyt zewatrzny projektu powinien by co najmniej
dwuosobowy. W sktad zespotu powinna wchédz najmniej jedna osoba posiagta uprawnienia
biegtego rewidenta.

9. Osoby uczestnigge w przeprowadzaniu audytu zesmnego powinny spetnda wymaog
bezstronnéci i niezalenosci od badanego Wnioskodawcy. Bezstroftno niezalenos¢ nie jest
zachowana, jeeli osoba lub podmiot przeprowadgzy audyt zewstrzny:

1/ posiada udzialy, akcje Ilub inne tytuly wlascio w Jednostce audytowanej Iub
w jednostce z @istowarzyszonej, domimgej, zalenej lub wspotzalenej, w ktérej ma wykona
ustug dotycaca audytu zewetrznego zadania/projektu,

2/ jest lub byt w cigu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (peloonikiem), cztonkiem
organéw nadzorczych aliz zarzdzapcych lub pracownikiem Jednostki audytowanej albo
jednostki z ni stowarzyszonej, domimgej, zalenej lub wspoétzalenej,

3/ osihgmgt, chociaby w jednym roku w @igu ostatnich 5 lat, co najmniej 50% przychodu
rocznego z tytutuswiadczenia ustug na rzecz Jednostki audytowanépogtki wobec nigj
dominupcej lub jednostek z gistowarzyszonych, jednostek od niej zaleh lub wspotzatenych

— hie dotyczy to pierwszego roku dziatadoiopodmiotu przeprowadzgego audyt,

4/ w ciggu ostatnich 3 lat uczestniczyt w spgiizaniu dokumentéw stanoyglych przedmiot
audytu zewstrznego,



5/ jest matonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej dirugiego stopnia lub jest
zZwigzany z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateliosoly zarzdzapca lub bedaca w
organach nadzorczych Jednostki audytowanej alboudi@a przy prowadzeniu audytu takie
osoby,

6/ jest lub byt zaangawany w planowanie, realizagjzarzdzanie zadaniem/projektem, ktory
nastpnie audytuje,

7/ z innych powodow nie spetnia warunkow bezstrgonioniezalenosci.

10. Osoby uczestnigze w przeprowadzaniu audytu zestanego powinny spetnéarowniez wymaog
bezstronnéci i niezalenosci od PFRON. Poprzez spetnienie warunku bezstréamno
i niezalenosci rozumie s przede wszystkim nie pozostawanie w stosunku pra@&FRON os6b
wykonujacych audyt zewgtrzny.

11. Osoby przeprowadzae audyt zewgtrzny skladaj pisemne  éwiadczenie
0 bezstronndei i niezalenosci wg. zahczonego wzoru. &viadczenia stanowizahczniki do umowy
podpisywanej pongdzy Wnioskodawg a wykonawe audytu zewstrznego.

VI. Raport/sprawozdanie z audytu zewrtrznego

1. Po przeprowadzeniu audytu zeivanego, audytor zobowzany jest do przygotowania
raportu/sprawozdania z audytu i przesoia go jednostce audytoward® dnia 30 marca 2020 r.
Jednostka audytowana ma prawo do odniesiegqidosiaportu/sprawozdania.

2. Raport/sprawozdanie (wraz z zaleceniami i @piaudytora), a tate stanowisko Jednostki
audytowanej:

1/ przekazywanegsdo PFRON w terminie 7 dni od daty spmizenia raportu/sprawozdania,
a jeeli Jednostka audytowana korzysta z prawa odniesisg do raportu/sprawozdania —
w terminie 7 dni od daty spadzenia stanowiska Jednostki audytowanej, z zastniem
postanowié ust. 3,

2/ archiwizowanegw dokumentacji dotyecej projektu.

3/ Z uwzgkdnieniem postanowfeust. 2 pkt 1 Wnioskodawca ma obawngk ziazenia do PFRON
raportu/sprawozdania z przeprowadzonego audytu Of@Egj lacznie ze sprawozdaniem
koncowym z realizacji projektu.

4. Raport/sprawozdanie z audytu zetwrnego powinien zawieéaw szczegOlnéci nasgpujace
elementy:

1/ dat sporadzenia raportu/sprawozdania,

2/ nazvwe i adres podmiotu realizagego projekt,

3/ nazwe¢ podmiotu przeprowadzgjego audyt zewgtrzny,

4/ nazve audytowanego projektu, numer i elaimowy, ktéra dotyczy audytowanego projektu,
5/ calkowit wartas¢ projektu w tym catkowit warta¢ kosztéw kwalifikowalnych, kwat
dofinansowania,

6/ termin realizacji projektu oraz zygty opis audytowanego projektu,

7/ imiona i nazwiska audytorow uczestnicygch w audycie oraz numer imiennego upgmvenia
do przeprowadzenia audytu zexnznego,

8/ termin przeprowadzenia audytu zetvanego,

9/ okres ohjty audytem zewgtrznym,

10/ cel audytu zewatrznego,

11/ zakres przedmiotowy audytu zesmnego, w tym dokumenty (rodzaj, numer, itp.), rktd
zostaly poddane badaniu,

12/ podgte dziatania i zastosowane techniki audytu zgrenego,

13/ informacja czy badanie audytowe zostato pragpdzone na podstawie wszystkich
dokumentéw, czy tena prébie dokumentdéw oraz informacja o sposobimdopréby do zadania
audytowego,

14/ ustalenia stanu faktycznego,

15/ wskazanie stwierdzonych probleméw w trakcidizagji projektu wraz ze wskazaniem ich
wagi,

16/ okrdlenie oraz analiza przyczyn i skutkow uchyhie

17/ uwagi i wnioski w sprawie usuia stwierdzonych uchyhie ewentualne rekomendacje,

18/ podpisy audytorow spardzapcych raport/sprawozdanie.



5. Wszystkie strony raportu/sprawozdania z przeporsnego audytu powinny &yponumerowane
i parafowane przez audytora zesmznego.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferent powinien zhay¢ oferie zgodry z wytycznymi zawartymi w punkcie V niniejszej digrOferta
powinna:

- by¢ sporadzona z zachowaniem formy pisemnej, po rygorem aipoéci,

- by¢ sporadzona w ¢zyku polskim,

- by¢ opatrzona pieezia firmowa,

- posiada dat sporadzenia,

- zawier& adres lub siedzéboferenta, numer telefonu, numer NIP,

- podpisana czytelnie przez wykonawegodnie z zasadami reprezentaciji,

- powinna posiadacere netto i brutto wykonanej ustugi

W przypadku, gdy Wykonawca dalzy do oferty kopie dokumentow, i@a kopiowana strona
dokumentu powinna léyopatrzona klauzgl,za zgodnéc¢ z oryginatem”, podpisana przez
Wykonawe lub osolg upowaniona i opatrzona imiermpiecztka lub czytelnym podpisem.

VIII. Termin zto zenia oferty:

1. Ofert naley przediay¢ w terminie do dnial6 marca 2020 r. do godziny 12:00
w formie pisemnej wraz z niegbnymi zahcznikami (liczy s¢ data wptywu do siedziby), w siedzibie
Zamawiajcego, adres:

Polskie Towarzystwo Walki z Kalectwem Oddziat w &rgslu
37-700 Przemd, ul. Barska 15, | gitro
tel. 16 670-58-30

2. Ocena ofert, wyniki i wybdr najkorzystniejszdpdy zostag ogtoszone dnid6 marca 2020 r.

do godz. 15.00 w siedzibie Polskiego Towarzystwa Walki z Kaleetn Oddziat

w Przemylu, 37-700 Przemy, ul. Barska 15, | gitro oraz na stronie internetowej pod adresem
www.twkprzem.pl

3. Oferty zt@one po terminie lub niekompletne nigdh rozpatrywane.
IX. Kryteria oceny ofert:
Najnizsza cena -100%

X. Ocena ofert
1. Oferta powinna zawie¢a

- Wykaz wykonanych audytow zagdub projektow finansowanych zgodkow publicznych wraz
Z terminem ich wykonania,

- Wykaz o0s6b, ktore dula uczestnicz§ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat ic
kwalifikacji zawodowych i déwiadczenia,

- Potwierdzonych za zgodfioz oryginatem dokumentow potwierdgaych kwalifikacje zawodowe
uprawniajce do przeprowadzenia zadania audytowego

- Oswiadczeé o0 bezstronngei i niezalenosci

- Cere ustugi audytu zewgirznego oraz warunki ptatsoi.

2. Zamawiajcy udzieli zamédwienia Wykonawcy, ktory speinia wakiu formalne
i zaoferowat najkorzystniejgofert zgodnie z kryterium — najréza cena

3. Jeeli nie kpdzie mana dokona wyboru oferty najkorzystniejszej ze wedu na to,ze dwie lub
wiecej ofert uzyska taksama cegi bedzie to cena najpsza Zamawiacy przeprowadzi negocjacje z
Wykonawcami, ktorzy ztgyli takie oferty. Wynegocjowanie ceny najszej prowadd bedzie do
zawarcia umowy z Wykonawc



4. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brakrpfedrzucenie ofert) Zamawigly dopuszcza
mozliwos$¢ ponownego rozpoezia procedury zapytania ofertowego.

5. Jeeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, l&lsg od zawarcia umowy, Zamawigy
moze wybr& oferte najkorzystniejsz sparéd pozostatych ofert.

Xl. Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajcy maze odrzuat ofert, jezeli:

1. Jej tréc nie kpdzie odpowiadatresci zapytania ofertowego,

2. Nie lzdzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawo&gjo dokumentdw lubswiadcze.
3. Zostanie ziwona po terminie skladania ofert,

4. Bedzie niewana na podstawie oglsnych przepisow,
XIl. Pozostale informacije:
1. Zamawiajcy nie przewidujeadnej procedury odwotawczej.

Postpowanie nie jest prowadzone na podstawie przepissiawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowid publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 75942n. zm.)

2. Zamawiaicy zastrzega sobie prawo unieaveenia posgpowania.

Osoba do kontaktiatgorzata Czuchman, telefon: 696 260 642



